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 בית אורן

 בית חנניה

 בת שלמה

 גבע כרמל

 דור

 הבונים

 החותרים

 ימין אורד

 כרם מהר"ל

 

 

 כפר גלים

 כפר סיטרין

 מגדים

 מעגן מיכאל

 מעין צבי

 נוה ים

 נחשולים

 ניר עציון

 עופר

 

 

 עין אילה

 עין הוד

 עין חוד

 כרמל עין

 עתלית

 צרופה

 קיסריה

 שדות ים

 שפיה

 

 

 

 

 

 

 

 

 
        141/2018141/2018מכרז חיצוני מס':  מכרז חיצוני מס':  

 
 

 ה  : מזכיר/תואר המשרה

 100%: שיעור משרה

 מחלקת תחבורה: המחלקהשם 
 
 

 תחומי אחריות ותיאור התפקיד: 

 , הדפסה, הפקת חומרים, תיוק.אחריות על העבודה המנהלית במחלקה -

 .דוא"ל בהתאם לערכי השירות האיכותימענה טלפוני , פרונטלי וב -

 וסנכרון בין בעלי התפקידים השונים.פעילות ן מניהול יו -

 
 דרישות התפקיד :

 

  תיכונית עדיפות לתואר ראשון. השכלה : 

 ידע בתוכנות ה ניסיון מקצועי :-Office :Outlook  ,excel  ,powerpoint,word  – חובה 

 תודעת שירות גבוהה, יכולת לייצר פתרונות ולפתור בעיות, אסרטיביות , : כישורים אישיים

 כושר ניסוח בלשון העברית בכתב ובע"פ, כושר עבודה בצוות ועמידה בלחץ זמן.

 
 
 
 
 
 

 19.12.2018עד לתאריך  Drushim@hcarmel.org.il הגשת מועמדות במייל :
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