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מנהל/ת חשבונות –  החלפה  לחופשת לידה  ארוכה

 מנהל/ת חשבונות תואר המשרה: 

    100%שיעור משרה   : 

 כספים שם המחלקה : 

 מנהל/ת חשבונות ראשיתכפיפות:

תיאור התפקיד: 

הבנקים   ▪ כלל  עם  רציף  בנקים.  קשר  הבנקים  כולל  התאמות  מול  על  עבודה  אחריות 

העובדים עם המועצה.  

 אחריות על קופה קטנה. ▪

תשלום חשבוניות מול ספקים. ▪

ביצוע פקודות יומן.  ▪

מטלות נוספות שינתנו ע"י הממונים.   ▪

דרישות התפקיד:

 קורס הנהלת חשבונות סוג 1 -  2 ו - 3 –  חובה. ▪

 3 שנות  ניסיו ן בהנ הלת  חשבונות. ▪

ניסיון מוכח בעבודה עם בנקים, התאמות בנק, ספקים, הכרת תוכנות הנהלת חשבונות,  ▪
ניסיון ברשות מקומית –  יתרון.  ▪

 הכרת תוכנת רשויות מקומיות - יתרון. ▪

 ידע רחב בעבודה עם מחשב  שליטה בתוכנות word , excel - חובה ▪

 יש לצרף תעודות השכלה. ▪

מועמד\ת מתאים\ה תי\ידרש  לעבור בדיקת אמינות/ פוליגרף.  

Drushim@hcarmel.org.il  יש לשלוח קורות חיים למייל :
רק מועמדים\ות  העומדים בדרישות הסף ייענו. 
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