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  דרוש/ה: דרוש/ה: 
  חשב/ת לאגף החינוךחשב/ת לאגף החינוך

חשב/ת לאג ף החינוך תואר המשרה: 

  מנהלת אגף החינוךכפיפות:

עבודה בחשבונית 3 ימים בשבוע, 24 שעות שבועיות.

:תיאור התפקיד

 אחריות על תכנון, מעקב ודיווח על תקציב אגף החינוך.  •

 ניהול סעיפי תקציב אגף החינוך, בתאום עם מנהלי/ות המחלקות באגף. •

 עבודה שוטפת מול הנהלת חשבונות והגזברו ת. •

 איתור קולות קוראים חדשים והגשתם במועד . •

 מעקב והפקת הזמנות רכש, ביצוע וועדות רכש. כולל טיפול בכיבוד לאירוח של הא גף. •

הכנת בקשות לחוזי עבודה לעובדים/ות בבי"ס במסגרת תל"ן וגפן, בהנחיית אגף משאבי אנוש. •

 ניתוח דו"ח מית"ר . •

 מעקב על העברת כספים לבתי הספר, בהתאם לתשלומי משר ד החינוך. •

דרישות התפקיד:

 12 שנות לימוד – חובה.   •

תואר ראשון בכלכלה או חשבונאות – יתרון.  •

 3 שנים ניסיון בתפקיד דומה – חובה.  •

ידע בתכונות מית"ר, EPR, גפן ומיניפי – יתרון. •

 ניסיון בתפקיד דומה בתחום החינוך – יתרון. •

: כישורים אישיים

 דיוק, מקצועיות. •

 יחסי אנוש מצוינים.  •

אחריות אישית, יוזמה. •

להגשת מועמדות מקוונת: 
 לחץ/י כאן      

רק מועמדים/ות העומדים/ות בדרישות הסף ייענו.
הגשת מועמדות אשר תשלח ללא תעודות השכלה ואסמכתאות רלוונטיות המעידות על ניסיון 

בעבודה/רישיונות מיוחדים או כל אסמכתא רלוונטית אחרת, תיפסל על הסף ביום האחרון להגשת 
 המועמדות כפי שמפורסם בפרטי המכרז/משרה.

 מובהר כי מועמד/ת עם מוגבלויות זכאי/ת להתאמות בהליכי הקבלה לעבודה. 
מועמד/ת המשתייך/ת לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם בקרב עובדי/ות הרשויות המקומיות מתבקש/ת  

 .לציין בקורות החיים את פרטי הזכאות
תינתן העדפה לאדם עם מוגבלות בהתאם לאמור בסעיפים 3 ו-9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות  

תשנ"ח 1998 ובתנאי שעומדים בתנאי הסף למשרה וכשירים לביצוע התפקיד. האמור כפוף להצהרת 
 המועמד/ת המפרטת את דבר מוגבלותו/ה וכן בהמצאת מסמכים להוכחת המוגבלו ת.
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