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מכרז חיצוני מס': 153/2025

תואר המשרה: מזכיר/ת הלשכה המשפטית ולשכת מבקר המועצ ה
דירוג: מנהלי / מח"ר    דרגה: 37-39/7-9 

שיעור משרה: 100% 
מחלקה: לשכה משפטית ולשכת מבקר המועצ ה 

כפיפות: היועצת המשפטית ומבקר המועצה 

תיאור התפקיד:

• עבודה שוטפת מול מנהלי הלשכות ועובדיהן .

• אוריינות דיגיטלית.

• עבודה ושימוש במערכות ממוחשבות מגוונות.

• מענה טלפוני וטיפול בפניות בתוך הארגון ומחוצה לו .

• מעקב ותיאום בין אגפי המועצה.

• עבודה מול משרדי ממשלה וגורמי חוץ נוספים .

דרישות התפקיד :

• 12 שנות לימוד .

• תואר ראשון – יתרון. 

• ניסיון מקצועי מוכח ומוצלח של שנתיים לפחות בתחום, בארגון, מוסד או רשות מקומית. 
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• ניסיון בעבודה במערכת עו"דכנית, נט המשפט – יתרון. 

• ניסיון בעבודה ברשות מקומית או במשרד עריכת דין – יתרון.

כישורים אישיים :

• אמינות ודיסקרטיות.

• יוזמה והובלת פרויקטים .

• עברית רהוטה, כושר הבעה וניסוח בכתב ובעל פה.

• יכולת ארגון ותכנון, יעילות וניהול זמן .

• יכולת ייצוג הרשות בפני גורמים חיצוניים .

• שירותיות, יחסי אנוש ועבודת צוות.

• יסודיות ויכולת התעמקות בפרטים.

 Drushim@hcarmel.org.il: הגשת מועמדות במייל
ניתן להגיש מועמדות עד לתאריך: 03.12.2025 

רק מועמדים/ות העומדים/ות בדרישות הסף ייענו. 
הגשת מועמדות אשר תשלח ללא תעודות השכלה ואסמכתאות רלוונטיות המעידות על ניסיון 

בעבודה/רישיונות מיוחדים או כל אסמכתא רלוונטית אחרת, תיפסל על הסף ביום האחרון להגשת 
המועמדות כפי שמפורסם בפרטי המכרז/משרה. 

מובהר כי מועמד/ת עם מוגבלויות זכאי/ת להתאמות בהליכי הקבלה לעבודה . 
מועמד/ת המשתייך/ת לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם בקרב עובדי/ות הרשויות המקומיות מתבקש/ת  

לציין בקורות החיים את פרטי הזכאות. 
תינתן העדפה לאדם עם מוגבלות בהתאם לאמור בסעיפים 3 ו- 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות  

תשנ"ח 1998 ובתנאי שעומדים בתנאי הסף למשרה וכשירים לביצוע התפקיד. האמור כפוף להצהרת 
המועמד/ת המפרטת את דבר מוגבלותו/ה וכן בהמצאת מסמכים להוכחת המוגבלות . 
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